UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Sb: 697 /SGDDT-GDMNPT Khanh Hoa, ngay 18 thang 8 nam 2025

V/v huéng dan thyc hién cong tac
thu vién co sé giao duc mam non
tir nam hoc 2025-2026

Kinh giri: Uy ban nhan dan céc xa, phuong

Thuc hién Thong tu s6 16/2022/TT-BGDBT ngay 22/11/2022 cia Bo trudng
B6 Giao duc va Pao tao ban hanh Quy dinh tiéu chun thu vién co s gido duc mam
non va phd thong, S& Gido duc va Pao tao (GDPT) yéu cau Uy ban nhan déan cac
x4, phuong chi dao, huéng din cac trudng mam non, mau gido (sau day goi tat 1a
truong mam non) trén dia ban trién khai thue hién mot sb ndi dung sau:

1. Phé bién, quan triét Thong tu s6 16/2022/TT-BGDDT ngay 22/11/2022 ciia
Bo truéng B Gido duc va Pao tao ban hanh Quy dinh tiéu chuan thu vién co s&
gido duc mam non va phé thong dén cac truong mam non trén dia ban dé thuc hién.

2. Dé nghj cac trudng mam non ra soat, bao cdo tinh hinh vé cac diéu kién
dam bao Quy dinh tiéu chuan thu vién; tham muu Uy ban nhin dan xd/phudng dau
tu xdy mdi hodc cai tao phong thu vién trudng mam non bao dam dién tich khong
nho hon 48 m? (khdng tinh dién tich khéng gian md) va phai cé t6i thiéu mot phong
doc cho tré em va gido vién. Bé xuat, tham muu Uy ban nhan dan xd/phudng dé dé
nghi S& Noi vu bd sung bién ché nhan vién thu vién cho truong mam non trén dia
ban.

3. Hudng déan cac truong mam non:

- Cac budc xay dung thu vién theo tiéu chuin quy dinh tai Thong tu s6
16/2022/TT-BGDDT.

- Thiét 1a8p va van hanh thu vién nhu chuin bi co s& vat chat, dau tu, sép Xép
trang tri, thiét l1ap goc thu vién, lich hoat dong, huy dong sy tham gia ctia cha me tré
va cong déng vao hoat dong cua thu vién...

4. Xay dung cac biéu mau hd so s6 sach, ndi quy thu vién dé huéng din cac
truong mam non thyuc hién bao dam cong tac quan 1y, str dung thu vién va hoat dong
thu vién theo quy dinh.

5. Hang nam, xay dung ké hoach kiém tra cong tac t6 chirc quan 1y, st dung
thu vién va hoat dong thu vién cia cac trudng mam non.

6. T6 chic danh gia va cong nhan thu vién truong mam non dat chuin (néu
c0) dugc thyc hi¢n theo quy trinh sau:
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- Uy ban nhan dan cac xi, phuong ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Poan
danh gia thw vién (s6 lwong 7 nguoi) voi thanh phan va co ciu nhu sau:

+ Trudng doan: Lanh dao hoac cong chirc phu trach gido duc thuoc Phong
Vian hoa- Xa hdi cua xa/phuong;

+ Thu ky: Cong chtrc phu trach gido duc thuoc Phong Van hoa- Xa hdi cua
xd/phuong hodc Can bd quan 1y trudng mam non;

+ Céc thanh vién: Can b quan 1y hoic to trudng chuyén mon trudng mam
non (méi nguwoi danh gid 01 tiéu chudn).

- Cac thanh vién cuia Poan nghién ctiru Bao cdo tu danh gia thu vién; kiém tra
truc tiép hoat dong, ho so b sach va hé théng sb liéu thu vién ctia nha truong dé
hoan thanh cac Phiéu danh gia tiéu chuan.

- Thu ky doan hoan thién Bao cao danh gia thw vién.

- Uy ban nhan dan x4/ phuong ban hanh Quyét dinh Cong nhan thu vién
treong mam non dat chuin (néu dat Mirc d6 1 hodc Mirc do 2).

7. Chi dao, huéng dan céac truong mam non thuc hién:

- Thanh lap Tb tu van xdy dung va quan 1y thu vién (s¢ leong 7 nguwoi), voi
thanh phan va co cAu nhu sau:

+ T6 truong: Hibu trudng;

+ T6 pho: Phé Hiéu trudng;

+ Céac thanh vién: T6 truong, T6 phd chuyén mon; nhan vién thu vién (néu
c0) hodc gido vién/nhan vién ki€ém nhiém cong tac thu vién (theo phan cong cua
Hiéu trwdng), nhan vién ké toan ...

(T6 trucng Té tw van c6 trach nhiém phdn céng nhiém vu cu thé cho
tieng thanh vién; ldy y kién déng gop ciia cdc thanh vién trong viéc xdy dung
va quadn 1y thuw vién theo 19 trinh cu thé timg giai doan)

- Trudong hop chua ¢6 nhan vién lam cong tac thu vién, truong dugce cir giao
vién (hodc nhan vién) kiém nhiém cong tac thu vién tham gia dao tao chuyén mon
vé quan 1y thu vién trudng hoc.

- X4y dyng thu vién truong mam non bao dam dién tich khong nhé hon 48
m? (khéng tinh dién tich khéng gian md) va phai co toi thiéu méot phong doc cho tré
em va gido vién.

- Tuy nhién, truong hop néu cac trudng chua thé b tri phong thu vién (theo
tiéu chuan quy dinh) thi nha trudng tdn dung cac dia diém/vi tri dé timg bude cho tré
1am quen véi thu vién trong trudong mam non:
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+ B4 tri noi doc sach cho tré em va gido vién ¢ khong gian ghép véi cac
phong chirc niang khac; cac goc cta sn trudng; lam mai vom & sin truong hodc bd
tri cac ké doc sach & nhitng gdoc cay trén san trudng, khu vuon cd tich... voi muc
dich tan dung béng mat ctia cdy va bon cay lam chd ngdi cho tré khi doc sach (vdi
diéu kién khi thoi tiét thudn loi). Dam bao tré tham gia stir dung thuan tién, déng thot
giup gido vién dé quan sat cac hoat dong cua tré khi tham gia doc sach tai trudng;

+ Chi dao cac nhom/16p tich cuc xay dung goc thu vién trong cac 16p hoc,
tao diéu kién thuan 1oi cho tré tiép can sach truyén va tao nén su phong phu, thé hién
su sang tao riéng cua tré va gido vién cac 16p.

- Bai tri goc thu vién theo huéng mé, than thién, khoa hoc:

+ C6 thé dung nhitng nguyén vt liéu sin c6 nhu gidy, tranh vé, d6 dung
hoc tap dé trang tri géc thu vién cho sinh dong;

+ Can phai chu ¥ su phi hop vé nhitng do/ vat dung sé duogc dit 1én/trong
cac goc/ ké sach (thiét ké ké sach phit hop véi chiéu cao ciia tré em, ¢6 mau sdc hdi
hoa; trén ké sich dwoc phdn logi, sdp xép, thay doi linh hoat dé tao hirng thii, bat
mdt cho tré); bd tri cac ban ghé, ném vai, tham x6p cho tré ngdi doc sach... (can
duoc trang bi va sd'p xé'p mot cach khoa hoc dé tao ra moi truong thu vién than
thién, gan giii tré yéu thich);

+ Quan tdm xay dung ngudn tai liéu trong goc thu vién, bo sung cac dau
sach bia cung, sach tranh, truyén dan gian, truyén co tich, sach bang chir cai, sach
hoc dém, sach phap luat, sach dao duc, sach y té, tai liéu tham khao mdi. .. cho gbc
thu vién dam bao vé sb luong va chat luong, phong phu vé chung loai, can ddi vé
thanh phan (tdng cwong thay doi sach truyén cdc géc sach truyén tai cac nhém/Iép
va goc thie vién nha truong; chon nhitng cudn sach, tdp truyén cho tré sir dung la
nhitng quyén cé nhiéu hinh dnh va mau sdc sdc sé...).

- Tuyén truyén dén cha me tré vé tdm quan trong ctia sach dbi véi tré dé huy
dong sy hd tro, phdi hop ung hd sach, ngay cong xay dung goc thu vién véi nhicu
thé loai phong phu, da dang.

- C6 ké hoach tu sira, mua sim, bod sung trang thiét bi, d6 dung, sach phuc vu
thu vién.

- Xay dung ké hoach cong tac thu vién hang nim (trong dé cé thé hién ké
hoach hoat dong thu vién thang/quy/nam hoc).

- T chirc quan ly, st dung thu vién, hoat dong thu vién dung quy dinh.
- Chi dao can b, gido vién, nhan vién thuc hién:

+ Luu trit hoc li¢u dung chung theo thu muc nhu: Chuong trinh nuéi dudng,
cham séc va gido duc; K¢é hoach gido duc theo chu dé va tat ca ké hoach gido duc
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ngay trong chu dé; Bai giang dién ti/Video; Sang kién cap truong tré 1én; Hinh anh
hoat dong thu vién (hinh anh va video).. .;

+ T6 truong chuyén mon xay dung ké hoach hoat dong thu vién gan voi ké
hoach hoat dong chung ctia t theo thang, nam hoc;

+ Nhan vién lam cong tac thu vién hodc gido vién/ nhan vién kiém nhiém
cong tac thu vién bd tri bao dam thoi gian theo quy dinh danh cho thu vién, phu hop
voi ké hoach hoat dong va thoi khoa biéu da xay dung;

+ Gido vién ding 16p danh thoi gian doc sach, ké chuyén cho tré, tich cuc
str dung phuong tién k¥ thuét sd (bang, dia...) dé tré duogc tiép xuc véi sach thudng
xuyén; phdi hop v6i nhan vién 1lam cong tac thu vién hodc gido vién/ nhan vién kiém
nhiém cong tac thu vién xay dung ké hoach hoat dong cua thu vién theo thang, ndm
hoc va trién khai cac hoat dong cua thu vién hi¢u qua.

- Luu trir cac loai ho so so sach:

H¢ thong ho so, s6 sach theo déi viéc quan ly,

b khai thac, sir dung va bao quan thw vién

- S6 dang ky tong quat

- S6 dang ky ca biét: Sach bia ciing, sach tranh, truyén dan
gian, truyén co tich, sach bang chir cai, sach hoc dém, sach
phap luat, sach dao duc, sach y té..

- S6 dang ky bao, tap chi

- Phiéu théng ké luot doc tai chd

- Ké hoach cong tac thu vién

- S6 theo ddi céac loai thiét bi - CSVC phong thu vién

1 | S dang ky

2 | S6 ké hoach
3 | S6 kinh phi

Hinh anh | - Thu muc luu trit hinh anh (duwoi dang file .jpg, .png...)
4 |hoat dong| - Thu muc luu trir video (dwdi dang file .mp3...).
thu vién
- Td muc phan loai tai li¢u.
- Hd so luu héa don mua sich va cac thiét bi nhap: luu
theo nam hoc; khdp voi so thu, chi kinh phi thu vién; khép
HA so Twu vOi phﬁn nhap ctia s6 dang ky tong quét. q
5 it - HO so luu cac loai bién ban dot xuat va kiém ké hang

nam.

- Ho so luu cong van di, dén (chi can ban photo)

- HO so kiém tra va cong nhan thu vién truong hoc dat
chuan

- T chirc ty danh gid hoat dong thu vién theo cac ti€u chuén, glri bao cdo tu
danh gia thu vién vé Uy ban nhan dan x3/ phudng truée ngay 10/5 hang nim va dé
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nghi Uy ban nhan dan x4/ phuong t6 chirc danh gia va cong nhan thu vién dat chuan
(néu c0). Quy trinh ty danh gia thu vién dugc thuc hién nhu sau:

+ Nha truong ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Héi dong tw danh gia thw
vién (s6 luwong 13 nguoi, trong d6 c6: Chii tich héi dong, Phé Chii tich héi dong,
Thir ky héi dong va 10 thanh vién (phan cong 02 thanh vién thuc hién 01 tiéu chuan));

+ Hoi dong tu danh gia xay dung Ké hoach tw danh gia thw vién;

+ Céc thanh vién ctua Hoi dong ty danh gia nghién ctru tiéu chuan duogc
phan cong; khao sat hoat dong, hd so s6 sach va h¢ thong so li¢u thu vién cua nha
truong d€ hoan thanh cac Phi€u tw danh gia tiéu chuan.

+ Thu ky hoi dong hoan thién Bao cdo tw danh gia thw vién.

+ Nha truong dé nghi Uy ban nhan dan xd/phudng to chirc danh gia va
cong nhan thu vién dat chuén (néu dat Mirc do 1 hodac Murc do 2).

- B4o céo tinh hinh quan 1y, st dung thu vién v6i Uy ban nhan dan x&/phudng
khi ¢ yéu cau.
- Trién khai thuc hién lién thong thu vién theo quy dinh.

8. B4o cdo tinh hinh quan 1y, sir dung thu vién trudng mam non véi Uy ban
nhan dan xa/phudng, S¢ Gido duc va Pao tao khi ¢6 yéu cau.

9. Chu tri, chi dao thuc hién lién thong thu vién gitra cac thu vién trudng mam
non; phdi hop véi cac don vi quan 1y thu vién cip xa to chirc thyc hién lién thong
thu vién giita cac thu vién truong mam non, cac truong phd thong voi thu vién cap
xa.

S& GDPT dé nghi Uy ban nhan déan cac x4, phuong chi dao cac co sd GDMN
trén dia ban thuc hién dﬁy du, nghiém tic nhitng noi dung dugc huéng dan tai Cong
van nay. Trong qua trinh thyc hién, néu ¢6 kho khin vuong méc, dé nghi cac don vi
bao céo vé Phong Gido duc mam non - Gido duc phé thong, S6 GDDT dé c6 bién
phap chi dao kip thoi./.

(Pinh kem tai liéu tham khao)

Noi nhin: KT. GIAM POC
- Nhu trén; .

- Lanh dao S& (dé bao céo);
- Website S6 GDDT;

- Luu VT, GDMNPT, (Hué).
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